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Postanowienia ogolne

W Zespole Szkét Ekonomicznych im. Gen. Stefana Roweckiego ,,Grota” w Opolu funkcjonuje
elektroniczny dziennik.

Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzng Vulcan.
Podstawa dzialania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty
I uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika
elektronicznego.

Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania
w nim danych ucznidow, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji(Dz. U.2017.1646

Z p6zn. zm).
5. Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkot Ekonomicznych w Opolu.

6. Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.
U.2017.1646 z p6zn. zm) oceny czastkowe, frekwencja, tematy zaj¢é, oceny semestralne i roczne

zZ zaje¢ obowigzkowych, dodatkowych sg wpisywane w dzienniku elektronicznym.

7. Pracownicy szkoly zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,

przestrzegania przepisdOw obowiazujacych w szkole.

8. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych
godzinach wychowawczych, zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dzialania

i funkcjonowania dziennika elektronicznego.



Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania 1 wymiany informacji shuza moduty
WIADOMOSCI (indywidualne i grupowe), dostepny w oknie startowym dziennika. Modut ten

stuzy do komunikacji i przekazywania informacji.

2. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI jest réwnoznaczne Z
przyjeciem wiadomosci tresci komunikatu co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig
adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacjg potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie

uwaza si¢ za rtOwnowazng dostarczeniu jej do rodzica ucznia.

3. W szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(wywiadowki, indywidualne spotkania z nauczycielami-konsultacje). Szkota udostgpnia papierowe

wydruki, ktore sg przewidziane dla Rodzicow w systemie dziennika elektronicznego.

4. Modut WIADOMOSCI nie moze zastgpié¢ oficjalnych pism w wersji papierowej, ktére reguluja

przepisy odnosnie szkolnej dokumentacji.

5. Modut WIADOMOSCI nie moze stuzyé do usprawiedliwienia nieobecnosci i spdznienia ucznia
w szkole, ani zwalniania ucznia z zajg¢ lekcyjnych. W tym celu rodzic zobowiazany jest do

przestrzegania zasad postegpowania zawartych w Statucie szkoty oraz ustalen z wychowawca.

6. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien

wpisa¢ odpowiednig tres¢ uwagi do rodzica za pomoca modutu UWAGI.

7. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego

ucznia z podaniem.

8.Modul WIADOMOSCI daje mozliwos¢ przekazywania informacji razem lub osobno:
- Wszystkim uczniom w szkole,

- Wszystkim rodzicom uczniow szkoty,

- Wszystkim nauczycielom w szkole.

9. Zakazuje si¢ usuwania WIADOMOSCI dla uczniéw i rodzicow. Wszystkie informacje, mozna
bedzie usungé pod koniec sierpnia, przed rozpocze¢ciem nowego roku szkolnego. Zapewni to
catkowitg archiwizacja danych przez firme¢ oraz Administratora Dziennika Elektronicznego oraz da

mozliwos¢ poprawnego odczytania w przysziosci.



Administrator Dziennika Elektronicznego

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Administrator Dziennika Elektronicznego.

2. Do obowigzkoéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

- Zapozna¢ uzytkownikdéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu,

- Informacje o nowo utworzonych kontach Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek
przekaza¢ bezposrednio ich wiascicielom lub wychowawcom klas,

- Administrator Dziennika Elektronicznego, logujac si¢ na swoje konto, ma obowigzek uzywac
,mocnych” haset oraz zachowaé¢ zasady bezpieczenstwa (mie¢ =zainstalowane programy
zabezpieczajace komputer i Systematycznie je aktualizowac),

- Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek co 30 dni zmienia¢ hasto. Haslo musi si¢
sktada¢, co najmniej z 6 znakoéw i by¢ kombinacja liter matych i wielkich oraz przynajmniej
jednej cyfry.

3. Do obowigzkoéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

- systematyczne sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na
nie,

- Systematyczne umieszczanie waznych ogloszen przez modut WIADOMOSCI, majacych
kluczowe znaczenie dla dzialania systemu,

- Promowanie ws$réd wszystkich uzytkownikow wykorzystywania mozliwos$ci danego systemu,
stosowania modutéw mogacych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole,

- Kontaktowanie si¢ z obstuga techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidtowego dziatania systemu
1 dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikow firmy Vulcan,

- Pomoc nauczycielom i rodzicom w obstudze dziennika elektronicznego.

4. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoly, majace wplyw na bezposrednie
funkcjonowanie zajec¢ 1 szkoty, Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokona¢ wytacznie
po omoOwieniu tego na radzie pedagogicznej i odnotowaniu tego faktu w protokole rady np.
ustalenie $redniej wazonej, okreslenie wartosci (+) i (-) przy wyliczaniu wartosci $redniej i inne.
W razie zaistnienia potrzeby szybkiej zmiany ustawien, Administrator Dziennika Elektronicznego
moze poprosi¢ Dyrektora Szkoty o zwotanie specjalnej rady pedagogicznej w celu przegtosowania
nowych ustawien w dzienniku elektronicznym.

5. Raz w miesigcu Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek zarchiwizowania
calego dziennika szkoty w formacie XML oraz zapisania go na ptycie CD lub DVD. Kopia ta
powinna by¢ przechowywana w szkolnym sejfie. Ptyta powinna by¢ opisana z podaniem zawarto$ci

i daty tworzenia archiwum.



Dyrektor szkoty
1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada wyznaczony

przez Dyrektora Szkoty wicedyrektor.

2. Do pierwszego tygodnia wrzesnia Dyrektor Szkoly sprawdza wypelnienie przez Administratora
Dziennika Elektronicznego i wychowawcow klas wszystkich danych uczniéw potrzebnych do
prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

3. Dyrektor Szkoty/wyznaczony wicedyrektor jest zobowiazany:

- Systematycznie sprawdzac statystyki logowan,

- Kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

- Kontrolowa¢ realizacje tematow i realizacji podstawy programowej,

- Systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicow i uczniow,

- Bezzwlocznie przekazywaé uwagi do Administratora,

- Dochowywac¢ tajemnicy odnos$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie

systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,

- Dba¢ w miar¢ mozliwos$ci o finansowe zapewnienie poprawnos$ci dziatania systemu np. zakup
materialow 1 sprzetu do drukowania 1 archiwizowania danych, szkolen itp.

4. Do obowiazkoéw Dyrektora Szkoty nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:

- Nauczycieli szkoty,

- Nowych pracownikow szkoty,

- Ucznidéw na pierwszych organizacyjnych lekcjach z wychowawca,

- W ramach potrzeb pozostatego personelu szkoty.



Nauczyciel

1. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest poda¢ administratorowi dziennika elektronicznego swoje
dane, a w szczegdlnosci adres e-mail w celu utworzenia konta w systemie, najpoézniej w pierwszym

dniu pracy.

2. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni, musi si¢ sktada¢ z co najmniej 6 znakow i byc

kombinacja liter i cyfr.

3. Haslo umozliwiajace dostep do zasobow dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje

w tajemnicy, rowniez po uptywie ich waznosci.

4. Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

- tematow przeprowadzonych lekcji,
- frekwencji uczniow,

- ocen czgstkowych,

- przewidywanych ocen rocznych,

- ocen $rodrocznych 1 rocznych,

- termindw sprawdzianow,

5. Nauczyciel sprawdzajac list¢ obecnosci uczniow w trakcie trwania zaje¢ uwzglednia nastgpujace

zasady:

- Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach, ale pozostaje pod opieka nauczyciela, np. reprezentuje
szkote podczas wystepow, bierze udziat w olimpiadzie lub konkursie, zamiast nieobecnos$ci nalezy

zapisa¢ zwolniony.

- Jezeli uczen zostal zwolniony z czesci zajec, np. z powodu ztego samopoczucia lub pilnych spraw

rodzinnych, nalezy mu we frekwencji zaznaczy¢ nieobecnosc¢ usprawiedliwiona.

- Jesli uczen posiadajgcy dlugoterminowe zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego (za zgoda

dyrektora szkoty) nie uczestniczy w lekcji, nauczyciel zaznacza we frekwencji zwolniony.



- Jesli uczen posiadajacy orzeczenie z poradni pp nie uczestniczy w lekcjach drugiego jezyka

obcego, nauczyciel zaznacza we frekwencji zwolniony.

- Jezeli uczen peoletni lub niepelnoletni nie uczeszcza na lekcje religii/etyki, we frekwencji

nalezy zaznaczy¢ uczniowi zwolniony.

6. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek dokonac

wpisu wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego (zastepstwo).

7. Zapis 0 informuje o nieobecno$ci ucznia na sprawdzianie/kartkowce. Po uzupeieniu zaleglosci

zapis ten nalezy zmieni¢ na oceng.

8. Nauczyciel, ktory pomylit si¢ wprowadzajac bledny zapis w dzienniku, zobowigzany jest do

usunigcia pomytki niezwlocznie po jej zauwazeniu.

9. Nauczyciel ma obowigzek wusuwania wilasnych bledow, zauwazonych przez

dyrektora/wicedyrektora szkoly w wyznaczonym przez niego terminie.

10. Nauczyciel zobowiazany jest do sprawdzania zawarto$ci panelu Informacje/Ogtoszenia oraz
Wiadomosci w kazdym dniu pracy. Na wymagajgce tego wiadomosci — nauczyciel powinien

udziela¢ odpowiedzi.

11. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg z 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922) nie ma prawa

umozliwia¢ korzystania z zasobéw osobom trzecim.

12. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego tak, aby uczen lub osoba postronna nie miaty dostepu do danych zawartych

w dzienniku.

13. Nauczyciel powinien dba¢, by niejawne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty

widoczne dla 0so6b do tego niepowotanych, przede wszystkim uczniow podczas lekcji.

14. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie zawiadomic

o0 tym administratora dziennika elektronicznego.

15. Po zakonczeniu pracy nauczyciel zobowigzany jest do wylogowania si¢ z konta.



16. Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego

W nalezytym stanie.

17. Nauczyciel zobowigzany jest do uczestnictwa w szkoleniach organizowanych przez

administratora dziennika elektronicznego.

18. Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zosta¢ zmienione przez administratora szkolnego

dziennika elektronicznego.

19. Administrator Dziennika elektronicznego ma obowigzek w terminie 10 dni od zakonczenia roku

szkolnego do:
a) pobierania i archiwizowania calego dziennika szkoty,

b) zapisania na zewn¢trznym nosniku (np. ptycie CD, DVD) danych z e - dziennika. Powinien on
by¢ opisany z podaniem zawarto$ci i daty utworzenia archiwum. Kopia ta powinna by¢
przechowywana w szkolnym archiwum. Dodatkowo powinna by¢ opatrzona podpisem

elektronicznym Dyrektora.

Wychowawca klasy

1. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego

W zakresie nastepujacych danych swojej klasy:

- zaktadanie dziennika swojej klasy przed rozpoczeciem roku szkolnego,
- dopisywanie lub skreslanie uczniow do swojej klasy,

- zaktadanie grup oraz przydzielanie uczniow do odpowiednich grup,

- ustalanie listy przedmiotow w swojej klasie zgodnie ze szkolnym planem nauczania oraz

przydzielanie uprawnien nauczycielom do danych przedmiotow,
- wprowadzanie odpowiednich adnotacji odno$nie przedmiotdow i ucznidw na nie ucz¢szczajacych,
- przydzielanie dyzurnych,

- pilnowanie kompletnos$ci i poprawnosci wpisow w planie lekcji swojej klasy,



- dane osobowe ucznia i jego rodzicéw/prawnych opickunow,

- dane teleadresowe ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekunow,

- wpisanie uczniéw - cztonkéw Samorzadu Klasowego,

- oceny zachowania,

- wystawianie przewidywanych ocen rocznych zachowania,

- wystawianie $rodrocznych i rocznych ocen zachowania,

- uwagi o zachowaniu uczniow,

- upomnienia, nagany, pochwaty,

- usprawiedliwianie nieobecnosci,

- podliczanie frekwencji,

- wypehianie danych do arkusza ocen ucznia,

- wypehianie danych do §wiadectwa szkolnego ucznia,

- wypetnianie danych dotyczacych imprez i uroczystosci szkolnych,

- wypehianie danych dotyczacych spotkan z rodzicami uczniow,

- wypehianie danych dotyczacych uroczystosci szkolnych, wycieczek szkolnych oraz krétszych

wyj$¢ poza teren szkoty.

2. Dane uczniéw powinny zosta¢ uzupeklnione przez wychowawce do konca pierwszego tygodnia

nauki szkolnej.

3. Je$li w danych ucznia nastepuja zmiany, wychowawca ma obowigzek dokona¢ zmian
w dzienniku elektronicznym, bezzwlocznie po uzyskaniu potwierdzonych informacji

0 zmianach.

4. Po pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca zobowigzany jest uzupeli¢ dane dotyczace

Trojki Klasowe;.



6. Na pierwsze] lekcji wychowawczej wychowawca powinien zapozna¢ uczniéw z zasadami

dzialania dziennika elektronicznego.

7. Obowigzkiem wychowawcy jest podsumowywanie frekwencji uczniow swojej klasy w ciggu

10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca.

8. Wychowaweca na biezaco kontroluje wszystkie zapisy (m.in. tematy lekcji, frekwencja ucznia na
lekcji, oceny) w dzienniku swojej klasy, wszelkie braki lub bledne zapisy zglasza odpowiedniemu

nauczycielowi, ktory bezzwlocznie uzupetnia braki lub poprawia biedne zapisy.

9. W dniu poprzedzajacym zebranie klasyfikacyjne rady pedagogicznej, wychowawca klasy
zobowigzany jest do dokonania podsumowania pracy poétrocznej/rocznej oraz do dokonania

wydrukow odpowiadajacych tym danym ze statystyk.

11. Na wniosek ucznia/jego rodzicoOw/szkoty, do ktorej przenidst si¢ uczen, wychowawca
zobowigzany jest do wydrukowania danych dotyczacych przebiegu edukacji ucznia i przekazania

osobie zainteresowanej i upowaznionej do odbioru danych, za potwierdzeniem odbioru.

13. Wychowawca zobowigzany jest wlasciwie wypelnia¢ dziennik w dni uroczystosci szkolnych,

wyj$¢ do kina, teatru, muzeum, wycieczek szkolnych, obozow naukowych.

14. Wychowawca klasy odnotowuje w dzienniku list¢ obecnych na zebraniu rodzicow, natomiast

protokoét ze spotkania przechowuje w teczce wychowawcy.

15. Wychowawca klasy odnotowuje w dzienniku informacje o indywidualnych rozmowach

z rodzicami uczniow.

16. Przed koncem roku szkolnego wychowawca klasy zobowigzany jest dokona¢ eksportu danych
do $wiadectw z systemu informatycznego. W celu sprawdzenia poprawno$ci wydrukow

wychowawca klasy powinien przekazac¢ te Swiadectwa innemu nauczycielowi w celu weryfikacji.

Sekretariat

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialne sg osoby pracujace w sekretariacie.
2. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie Dyrektora Szkoty, Administrator Dziennika

Elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujacej w sekretariacie konto z odpowiednimi



uprawnieniami nauczyciela, nie dajgc jednak zadnych mozliwosci edycyjnych danych
dotyczacych ocen i frekwencji w zadnej klasie.

3. Osoby pracujace w sekretariacie szkoly sa zobowigzane do przestrzegania przepisOw
zapewniajacych ochrong¢ danych osobowych i dobr osobistych ucznidw, w szczegolnosci do nie
podawania zadnych informacji z systemu drogg nie zapewniajacg weryfikacji tozsamosci osoby
(np. droga telefoniczng).

4. Na pisemng prosbe rodzica pracownik sekretariatu powinien udostepni¢ rodzicowi informacje na
temat wszystkich danych osobowych dotyczacych jego dziecka przetwarzanych w dzienniku
elektronicznym. Dane dotyczgce ocen, uwag i frekwencji przekazuje tylko wychowawca klasy,
ewentualnie pedagog szkolny.

5. Pracownik sekretariatu jest odpowiedzialny za wpisanie danych osobowych nowych uczniow do
ksiegi uczniow oraz edycje¢ danych dotyczacych: skreslen z listy, przeniesienia do innej klasy, do
innej grupy oraz zmiany danych osobowych.

6. W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skre§lenia go z listy uczniéw, pracownik
sekretariatu przed dokonaniem tej operacji ma obowigzek zarchiwizowaé oraz dokonaé¢ wydruku
kartoteki danego ucznia celem umieszczenia go w szkolnym archiwum w Arkuszu Ocen danego
ucznia.

7. Pracownicy sekretariatu szkoly sg zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odnosnie nieprawidtowego dzialania 1 funkcjonowania dziennika elektronicznego lub

zaistnialej awarii zgltoszonej przez nauczyciela, Administratorowi Dziennika Elektronicznego.

Rodzic

1. Kazdy rodzic nowo przyjetego ucznia podaje wychowawcy swojego dziecka swoj adres e-mail
oraz adres e-mail swojego dziecka (inny niz rodzica) w celu utworzenia dostepu do dziennika

elektronicznego.

2. Fakt otrzymania dostgpu do danych zawartych w dzienniku elektronicznym rodzic zobowigzany

jest potwierdzi¢ wlasnorgcznym podpisem.

3. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni. Hasto musi si¢ sktada¢ z co najmniej 6 znakéw 1 by¢
kombinacja liter i cyfr. Poczatkowe hasto ustala rodzic podczas procedury przywracania dostepu do

swojego konta.

4. Hasto umozliwiajace dostep do zasobow dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje

w tajemnicy, réwniez po uptywie ich waznosci.



5. Konta rodzicow sg niezalezne, dajg one mozliwos¢:

- wgladu do biezacych ocen czgstkowych, a takze ocen przewidywanych, srédrocznych i rocznych

uzyskiwanych przez uczniow,

- wgladu do zapisow frekwencji na zajeciach szkolnych,

- wgladu do wszystkich spoznien na obowigzkowe zajecia,

- wgladu do uwag 1 pochwal otrzymywanych przez ucznia,

- wgladu do zapowiedzi sprawdziandéw, badania wynikdw nauczania, probnych egzaminow

zewnetrznych, wydarzen szkolnych,

- wgladu do ogtoszen szkolnych,

- otrzymywania powiadomien o nowych wiadomosciach drogg mailowa,

- dostgpu do danych zawartych w dzienniku poprzez interfejs mobilny w telefonach komérkowych,

- otrzymywania powiadomien sms - em 0 nowych ocenach i niecobecnosciach dziecka,

- komunikowania si¢ ze wszystkimi nauczycielami, pedagogiem, psychologiem oraz dyrekcja

szkoty.

6. Rodzic ma obowigzek samodzielnie zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w funkcji ,,pomoc” lub wzig¢ udziat w szkoleniu organizowanym w szkole po

pierwszym zebraniu z rodzicami.

7. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma obowigzek

nieudostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

8. Rodzic ma obowigzek systematycznego sprawdzania postepow w nauce i frekwencji dziecka.

9. Rodzic ma obowigzek systematycznego usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia na zaj¢ciach
szkolnych w terminach okre$lonych w statucie szkoly i przekazanych przez wychowawce na

pierwszym zebraniu z rodzicami.

10. Rodzic jest zobowigzany do udzielania odpowiedzi na wszystkie wiadomosci, jakie otrzymuje

od nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty.



11. Uprawnienia przypisane uzytkownikom moga zosta¢ zmienione przez administratora szkolnego

dziennika elektronicznego.

Uczen

1. Na poczatkowych lekcjach z wychowawca uczniowie klas pierwszych beda zapoznani przez

nauczyciela z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.
2. Uczen ma obowigzek zapozna¢ si¢ z Regulaminem korzystania z Dziennika Elektronicznego.

4. Uczen, przy obsludze swojego konta w dzienniku elektronicznym, ma takie same prawa,
obowigzki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie. Nie ma jedynie dostgpu do konfiguracji

powiadomien e-mailem.

Postepowanie w czasie awarii e-dziennika

1) Postepowanie Dvrektora Szkoty w czasie awarii:

a) Dyrektor Szkoly ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury odnosnie zaistnienia awarii
sg przestrzegane przez Administratora Dziennika FElektronicznego, Administratora Sieci

Komputerowej i Nauczycieli,
b) dopilnowac¢ jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,

C) zabezpieczy¢ Srodki na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego funkcjonowania

systemu.

2) Postepowanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii:

a) obowigzkiem Administratora jest dokonanie naprawy ( w miar¢ mozliwosci) w celu
przywrocenia prawidlowego dziatania systemu. W przypadku awarii odpowiada on za kontakt
bezposredni z firmg VULCAN,

b) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy Administrator powinien

powiadomi¢ Dyrektora Szkoty oraz nauczycieli,



C) jesli usterka moze potrwa¢ dhuzej niz jeden dzien, Administrator powinien wywiesi¢ na tablicy

ogloszen w pokoju nauczycielskim odpowiednig informacjeg,

d) jesli z powoddéw technicznych Administrator nie ma mozliwo$ci dokonania naprawy, powinien

W tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty,

e) Administrator na prosb¢ komisji jest zobowigzany do uruchomienia i udostepnienia danych

potrzebnych do kontroli z ostatniej kopii bezpieczenstwa.

3)Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

a) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej
nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach odpowiednio wypetnic¢

karte lekcji (wzor na str. 18 ) 1 zostawi¢ ja w sekretariacie,

b) jesli z przyczyn technicznych nie ma mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu: sekretariat
ma obowigzek przechowywac¢ wszystkie wypelnione przez nauczycieli karty w bezpiecznym
miejscu z podzialem na poszczegélne dni, po ustgpieniu awarii nauczyciele maja obowigzek
odebrania kart i1 ich wprowadzenia niezwlocznie po usunigciu awarii, ma tez obowigzek

niezwlocznie po udostepnieniu dziennika elektronicznego zaktualizowa¢ dane,

c) wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych majg by¢
zglaszane osobiScie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osob: Administratorowi Sieci
Komputerowej, Administratorowi Dziennika Elektronicznego, Pracownikowi sekretariatu szkoty,

Dyrektorowi szkoty,

d) zalecang forma zgtaszania awarii jest uzycie modulu WIADOMOSCI w systemie dziennika
elektronicznego, jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza si¢ nastgpujace powiadomienia: osobiscie,
telefonicznie, za pomoca poczty e-mail, poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoty, ktory
jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracownika

szkoty,

e) W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usuniecia

awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii 0sob do tego nieupowaznionych.



Postanowienia koncowe

. Wszystkie tworzone dokumenty i nos$niki informacji, powstale na podstawie danych
Z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich dostep
przez osoby trzecie.

. Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji odnos$nie np.: haset, ocen, frekwencji itp., rodzicom
i uczniom drogg telefoniczng, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.

. Mozliwo$¢ edycji danych ucznia majg: Administrator Dziennika Elektronicznego, Dyrektor
Szkoty, Wychowawca Klasy oraz upowazniony przez Dyrektora Szkoty pracownik sekretariatu.

. Wszystkie dane osobowe ucznidow i ich rodzin sg poufne.

. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba zobowiazuja si¢ do
poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD
Z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

. Uczen ani osoba trzecia nie moze dokonywaé zadnych zmian w systemie informatycznym
komputerow.

. Regulamin dziennika elektronicznego UONET+ firmy Vulcan wchodzi w zycie z dniem

01.09.2020r.
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